UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC PHU THANH B DPoc 1ap — Tw do — Hanh phdc
S6: 157/KH-THPTB Tam NOng, ngay 11 thang 11 nam 2024
KE HOACH

Quin 1y, sir dung co sé vét chét ciia nha truong

Céan ctr vao chtirc nang, nhi¢ém vy, quyén han cua hi¢u truong dugc quy
dinh tai Diéu 1€ truong Ti€u hoc;

Can clr vao nhiém vy ndm hoc 2024-2025; Cin ctt ké hoach kiém tra ndi bo
thang 8/2024 da duogc hiéu trudng phé duyét; Can ctr tinh hinh co s& vat chat
hién tai ctua nha trudng. Trudng Tiéu hoc Phi Thanh B 1ap ké hoach quan 1y va
st dung co s¢ vat chat nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

I. Tinh hinh chung
1. Thuén loi

- Puoc sy quan tAm cua ldnh dao cac cip trong viéc xdy dung co so vat
chat nha truong theo hudng kién c6 hoa va chuan hoa truong 16p.

- Sy hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dja phuong trong viéc tim ngudn luc
de phat trién truong 16p.

- Su quan tdm cta x4 hdi trong cong tic gido duc thong qua su phdi hop
chat che€ gitra Ho1 cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai truong c6 du phong hoc day 2 budi/ngay
2. Kho6 khan

- Chua c6 di phong bo mon theo dinh huéng phat trién gido duc méi cua
Bo GDDT.

- Mot sb thiét bi @6 dung dugc cip da lau nén cii hong.

- San choi, bii tip cua trudng chua nhiéu cdy bong mat, chua co phong da
nang, khu gido duc ATGT cho hoc sinh hoat dong vui choi ngoai troi.

I1. Muc tiéu

1. Muc tiéu chung

- Kiém tra tu bo, sira chita va mua sim thudng xuyén céc thiét bi dap tng
moi hoat dong trong cong tac cham séc, gido duc hoc sinh.

- Gop phan thyc hién d6i méi phuwong phap day hoc, nang cao chit luong
cham soc - gido duc cua truong.

- Tang cuong sy quan Iy nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bdo quan, stra chira b6 sung tai san kip thoi phuc vu cong tac cham
sOc- gido duc, tranh that thoat, lang phi tai san cua nha truong.



2. Muc tiéu cu thé

- Tiép tuc tham muu véi lanh dao cac cap vé viéc bo sung, mua moi, tu sua
cac trang thiét bi da cti hdng ctia Nha truong.

- Huy dong su dong gop cua nhan dan, phy huynh va cac doanh nghiép trén
dia ban dé mua sim, trong va chim séc vudn ciy ciing nhu trang tri cac 16p hoc
cia Nha trudng tao cho hoc sinh c6 méi trudng hoc tip xanh mat, gan giii voi
thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu stra bo sung cac hang muc da
xubng cidp nham dam bao tot cong tic hé théng an ninh, an toan trudng hoc.
Tung budc tao dung mdt ngdi truong xanh sach dep va an toan.

- 100% cac nhom 16p cod du dd dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong
tac giang day va hoc tap cua giao vién, hoc sinh.

I11. Bién phap

- Pau nam hoc ban giam hi¢u khao sat diéu kién co s& vat chat cia truong,
1én k€ hoach mua sam, ngudn kinh phi ho tro.

- Pho hiéu trudong c6 trach nhiém theo ddi tién d6 thuc hién ké hoach va dé
xuat vo1 hi€u trudng nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qué trinh thuc
hién.

- Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc kiém ké, ra soat toan bo
thiét bi day hoc, 1ap ké hoach va dé€ nghi Nha truong tu stra, bé sung mdt so thiét
bi day hoc md&i phuc vu cong tac day va hoc.

- Gido vién chu nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc gilr gin tai
san, co s¢ vat chat ciaa Nha truong. Bao cdo voi Ban Giam Hi¢u khi c6 thiét bi,
CSVC bi hong, thiét can thay thé, b6 sung.

- Tham muu voi cac cip lanh dao dé hd tro kinh phi mua sam dd dung

trang thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu sua néng cap mot sd
cong trinh hu hong, mua sam mot s6 do choi van dong ngoai troi cho hoc sinh.

- Phoi hop véi cac to chic doan thé, to chuyén mén tang cuong gido duc y
thire gitr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong céc
budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat t6, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- T6 chue chuyén dé, khuyén khich gido vién tu 1am va sir dung d6 dung
day hoc.

- Tuén thu cic nguyén tic va giai phap quan Iy thiét bi day hoc:

- Cung tng kip thoi thiét bi day hoc cho cac khéi 16p, dap tng cac nhu
cau giang day theo dinh hudng phat trién nang luc cua B GD-DT.

- Xay dung moi truong su pham, dam bao sy thuan loi cho viéc st dung
thiét b1 day hoc.

IV. K¢ hoach chi tiét nim hoc 2024 - 2025



Thang Noi dung cong viéc Nguwoi phu trach
Thang - Chuén bi co s& vat chat phuc vu nam hoc |- P.HT, GV, NV, KT
8/2024 moi, ra soat va stra chira nhitng do dung hu

hong.

- Tiép tuc bd xung, chiam soc cdy xanh gay |- P.HT, GV, PHHS.

bong mat ¢ san truong, vuon cay. Céc ban nganh.

- Téng v¢é sinh khu vyc, khuén vién truong |- P.HT, GVCN, NV

hoc, phong hoc, khu vuc xung quanh

truong.

- Kiém tra, stra chita, lép dat lai cac hé - BGH, KT, GV, Bao

thong dién, den, quat...cac khu. Ve

- Stra chua g:éc hang muc cong trinh vé

sinh, san, nén nha, stra quat ..

- Lap may chiéu mdi tai céc 16p hoc con |- BGH, NVKT, GV,

thié,u. ’ Bao vé

- Lap loa tao tat ca cac 16p hoc.

- Thong ké trang thiét bi giang day, dé xuét |- T6 truong chuyén
Thang Lair(;% cuong cac thiét bi, dung cu giang day |[mon, Hiéu pho
9/2024 :

- Chuan bi CSVC phuc vu khai giang nam
hoc mai.

- BGH, t truong t6
VP, b0 phan trang tri.

- Tao co s& dit li¢u quan 1y trang Internet.

-TTCM

- Tao co so dit lidu quan 1y hoc sinh bang

- T6 trudng to Vian

phan mém. phong KT
- Theo ddi viéc bdo quan, giao nhéan thiét bi |- P.HT, KT, gido vién
giang day, thiét bi v€ so sach, vé bdo quan [chu nhiém.

thiét bi (thuc hién dung quy dinh nha
truong).

- Chuan bi CSVC phuc vu hoi nghi
CBVCLD

- P.HT, T vin phong

Thang 10/2024

- Chuén bi co s& vat chat phuc vu chao
mung ngay phu nit Viét Nam 20/10.

- P.HT, Cong doan,
giao vién.

- Quan 1y s6 sach, tinh trang co s& vat chat
nha truong.

- P.HT, + KT+ Hanh
chinh..

- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh
truong 16p.

-T6 VS

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cic
16p.

- BGH, KT, GVCN.

Thang 11/2024

- Tong vé sinh trudng 16p.

- BGH GVCN, boan




4

- Tu b6, trong méi vudn hoa va trang tri
16p hoc.

TN, PHHS, lao cong.

- Gido duc tré y thuc giira gin d6 dung 16p
thdng qua cac hoat dong.

- GVCN

- Chuan bj tot CSVC, céc diéu kién khéc
chao mung ky niém 81 ndm ngay thanh lap
truong va ky niém ngay Nha gido VN
20/11.

-P.HT, Céngy doan, Bi
t}}u Poan, To VP Cac
to truong.

Théang 12/2024

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san
nam hoc 2019

- P.HT, Bao v¢, Cong
doan, giao vién, ké
toan truong.

- Kiém ké tai san tang giam trong nam.

- P.HT, KT, Cdng
Doan, Bao v¢, gido
Vién

Thang 01/2025

- Theo ddi viéc str dung d6 dung, thiét bi
giang day cua gido vién.

- P.HT, 0 truéng+ KT

- V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong
hoc, kiém tra lai co s& vat chat cua truong
trudce khi nghi Tét Nguyén dan.

- P.HT, Bao v¢, Cong
doan, giao vién, ké
toan truong, lao cong.

- Phan cong tryc ban, gitr gin, bdo quan tai
san nha truong trong thoi gian nghi TEt.

- BGH; T6 an ninh va
bao vé.

- Lap béo cdo vé ra soat tai san hang nam |- P.HT
cua Nha truong.
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac - P.HT, Bao V¢,
16p. GVCN.
Thang 02/2025 | - Thudng xuyén giam sat tinh hinh tai san |- P.HT, Bao vé, GV ké
trong nha truong, stra chira tai san hu héng, | toan truong.

dam bao viéc hoc cua hoc sinh duoc tot.

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham
sOc va trong cay xanh.

- P.HT, GVCN. Doan
TN

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cic
16p.

- P.HT, Bao v&,
GVCN.

Thang 3/2025

- Theo doi tinh hinh canh quan moi truong
(tong v¢ sinh truong 1op).

- P.HT, Bao v¢, lao
cong.

- Phdi hop véi Cong doan chudn bi CSVC |- P.HT ; CT CD.
cho ky niém ngay QTPN 08/03.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc - P.HT, Bao v¢,
16p. GVCN.

- Phéi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc

- P.HT, Béo vé, BTD




vu cho cac hoat dong VHVN — TDTT chao | TN
mung ngay thanh 1ap Boan TNCS HCM

26/03.
Thang 4/2025 |- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri - P.HT, Bao v¢,
may tinh, may chiéu, thiét bi dién. GVKN.
- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao |- P.HT, t truong CM.
doi véi GVCN).
- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac - P.HT, Bao V¢,
16p. GVCN.

Thang 5/2025 |- Téng vé sinh truong hoc, theo doi va swa |- P.HT, Boan TN,
chira ban ghé, hé thong di¢n, dén, quat. GVCN.

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, cham |- P.HT, GVCN.
soc cay xanh.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac - P.HT, Bao v¢,
16p ban giao cho bao vé. GVCN.

Thang 6/2025 |- Kiém ké tai san, thiét bi day hoc, co s |- P.HT, Bao vé,
vat chat. GVCN.

- Tham muu véi Nhé truong, lﬁn}l daodia [-P.HT, GVCN.
phuong tu stra, bo sung, thay thé trang
thiét bi day hoc méi.

Thang 7/2025 | Tiép tuc tham muu Nha truong, lanh dao (- P.HT, GVCN.
dia phuong tu sua, bo sung, thay thé trang
thiét bi day hoc méi.

V. Té chirc thuc hién
1. Bo phén Co sé vt chat

Quan 1y co sé vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha
truong. Tham muu voi Hi€u truong nha truong vé viéc khai thac str dung, bao
quan, tu stra, mua sam mdi, ting cudng co sd vat chat, trang thiét bi phuc vu
cham soc, gido duc hoc sinh.

* Nhiém vu

a) Thuc hién quy ché trao quyén quan 1y, str dung co s vat chat, trang thiét
bi day hoc cho cac cd nhan chiu trach nhiém & cac nhom, 16p, phong lam viéc,
tai san cong nodi chung.

b) Theo doi, chi dao viéc nghién ctru khai thac st dung, bao quan cac tai
san, trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ¢4 nhan quan 1y trén s6 sach va so
theo doi su dung.

¢) Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, str dung co so vat chét, trang thiét bi
do dung d6 choi da dugc giao. Phoi hop véi cac to chuyén mon dé chi dao thyc
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hién, danh gid cong tac sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cta gido vién trong
To.

d) Thyc hién kiém ké dinh ki hang nam, dé xuét tham muu v6i Hiéu trudng
trong viéc mua sam, sua chira, xdy dung co s& vat chat, trang thiét bi nha
truong.

2. T6 vin phong

a) Thyc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha
nudc, thuc hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi ti€u noi bg, str dung
c6 hiéu qua cac nguodn luc trong nha truong.

b) Thuc hién cong tac ké toan tai san co sd vat chat co quan trén cac ho so
tai san nha truong, thuc té dé khai thac s dung c6 hiéu qua tai san duoc giao,
quan Iy bao quan st dung, dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi moi..

¢) Thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, tham muu v6i hiéu
trudng vé viéc phdi hop véi tram y té xa Nghia Tru kham strc khoe dinh ki cho
hoc sinh, ting cudng viéc cham soc sirc khoe ban dau cho hoc sinh qua Tu thude
y té hoc duong, to chic can do chAm biéu d6 theo ddi sttc khoe cho hoc sinh,
xay dung ké hoach phong chdng dich bénh cho hoc sinh trong nha trudng.

d) Chiu trach nhiém theo doi, quan ly, bao quan toan bd truong sg, co' s6
vat chat, trang thiét bi ctia nha truong (ké ca voi cac tai san, trang thiét bi giao
cho céc ca nhan, phong chirc nang ) trong qua trinh hoat dong. Tu sira, bao quan
va dé xuat v6i nha truong trong viéc stra chira, nang cap, mua sim m&i tai san
nha truong va bao cdo voi nha truong viéc quan 1y st dung cua céc ca nhan
dugc giao cac tai san.

3. Bo phan chuyén mén

, a) P}léi hop v6i bd phan co so vat chat nham trang bi, st dung CSVC,
thiét bi, d6 dung phuc vu tot cho cac hoat dong chuyén mon.

b) Céc t6 chuyén mon 1én ké hoach sir dung, bao quan va dé xuit mua sdm
bo sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir dau nam hoc. To trudng phdi hop
kiém tra, don doc viéc sir dung, bao quan CSVC, thiét bi, d6 dung day hoc.

¢) T6 chuyén mon t6 chirc thuong xuyén cac budi sinh hoat cap to trao d6i
kinh nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. MJi to chuyén mon quy dinh cho giéo
vién khi 1én ké hoach bai giang d6i vdi mdi chuyén dé minh phy trach phai co
ké hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung trang thiét
bi ¢6 dung phai diing myc dich cta hoat dong khong duoc lam dung.

4. Cac doan thé

a) Phéi hop v61 b phan co s¢ vat chit viéc s dung va bao quan CSVC,
thiét b1, do6 dung can thiét trong cac hoat dong .

b) Ban CSVC thuong xuyén kiém tra, dén ddc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gilr gin vé sinh, moi truong: Xanh - Sach - Pep.
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C) Qﬁng doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan tbt CSVC,
trang thiét bi, d6 dung day hoc va cham so6c vuon cay, 16p hoc tao méi truong
xanh mat, gan giii vdi thién nhién.

- Ban CSVC xay dung ké hoach stra chita, bd sung trang thiét bi, CSVC
phuc vu hoat dong day va hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va st dung co s vat chit cua trudng trong
nam hoc 2024- 2025, dé nghi tat ca can bg, gido vién, nhan vién thuc hién tot ké
hoach dé ra nham str dung tai san nha trueong dat hiéu qua cao nhat./.

Noi nhdn:
- CBQL,GV,NV:
- Luu VT.

HIEU TRUONG

Nguyén Vin Tré



